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Una volta aperto il collegamento all’applicativo al seguente indirizzo:
http://login.avepa.itDomPSRWeb
I'utente potra accedere al servizio di compilazione domande
dichiarando il proprio identificativo (ID Utente) e la parola chiave (Password).
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su ‘Domande PSR

Dalla maschera di “Benvenuto” cliccare

e, successivamente, selezion
“Ricerca Posizioni Anagrafiché
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Tramite I'inserimento dei criteri di ricerca, esiiccessiva
clic sul tasto CERCA”, individuare il beneficiario per
Cui si vuole inserire una nuova domanda

cliccando invece solamente sul tasRERCA” vengono
evidenziate tutte le posizioni per le quali & poidsi
inserire una nuova domanda
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Quadro definizione domanda
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Selezionare la voceNuova Domandd

Lista Posizioni Anagrafiche =Dettaglio Posizions Anagrafica

Dettaglio Posizione Anagrafica

CUAA: ST Partita IVA:
Ragione Sociale: AN RETE L
| Domande Inserite
[ Ritorna
i | FEDI E

Nella schermata successiva, selezionare
menu a tendinaTipo Domanda’,
la voce ‘Saldo”

successivamente

premere Prosegui’ per

| Muova Domand

dal

schermata successiva
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. Nello spazio domanda di riferimenfo

L]
= Domande BSE Brécaramento Domande  Stampe llscka_Heb dovra essere inserito il numefo
Pg“ | mserm N RIGRCADONANGE  identificativo della domanda di aiuto |a
Venelo / cui si riferisce la domanda di pagamemto
che si puo trovare nella comunicazionq di
Domande finanziabilita.
gmm: - &l ATTENZIONE
gione Sociale: . .
Prestare attenzione al numero di doma
Nuova Domanda : TIPOLOGIA di riferimento che si andra ad inserire
e e - guanto, una volta prosegwto col pas
Domanda di riferimento: [3209193 x| non sara possibile effettuare de
Ute: [ | [ cexa modifiche
Ritorna
CARLO CELEGHIN - CAA COLDIRETTISR.L Agenzia VEneia per i Pagamenti in Agricoltura



Quadro generale di accesso alla compilazione dei quadri in domanda

File

Modifica  Visuglizza Cronologia

Aiuto

Segnalibri  Strumenti

]

| i Login x | £ Agenzia Veneta per i Pagamentiin Agricol... ** |
6 login-coll. avepa.it/DomPSRAL ON_MAN anda=23021788MESSA L_SHO!
av€Pa Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Uscita Help
| RICERCA POSIZIONI ANAGRAFICHE RICERCA DOMANDE ANNULLAMENTO DOMANDE

Alcuni quadri risulteranng
precompilati e riporterann

J

r

Il dato presente a fascicolo.

Dettaglio Domanda

Dati della Domanda
Cuaa:

Ragione sociale:
WL.TE:

Misura:

Bando:

Domanda Rif. Pag.:
Protocollo:

Id Domanda: 2302178

N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: 2201838

DATI DOMANDA
ANAGRAFICA
RAPPRESENTANTE LEGALE
MODALITA PAGAMENTO
CONDUZIONE TERRENI
FIANO UTILIZZO

FATTURE / GIUSTIFICATIVI
INTERVENT!

DATI SPECIFICI

ALLEGATI

RIEFILOGHI

ANOMALIE

Descrizione Quadro

[ Etimin= ¢
: A

Ritorna

Partita iva:

c

= Wm O E T W= E E Wom oW om

Passo reperimento dati di precompilazione: 1

flato

Qualora il fascicolo venissg
modificato, tale dato v
aggiornato selezionando EEI
pulsante  Aggiorna  da

fascicolo”
ITC RIF. DELL'O.

Visionato
Modifica
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Dettaglio Domanda Id Domanda: 2302180

Dati della Domanda

Cuaa:

Ragione sociale:

U:EE:

Misura:

Bando:

Domanda Rif. Pag.: S
Protocollo: del
N.ro domanda reperimento dati di precompilazione; 2201852

- Partita iva: Si dovra procedere alla compilazione {lei
qguadri per i quali e prevista l'opziorle
Comune: e arg ”
AZIENDE AGRIGOLE IN VIA DI RISTRUT Modifica” .
c ANMUALITA' 143000P5A

Annualita Pag.:

Data presentazione:
Passo reperimento dati di precompilazione:; 1

Descririone Cluadro Compilato  Visionato
DATI DOMANDA . . . . . . R L. 5
ANAGRAFICA Nei quadri di sola visualizzazione (gia precompifat =
RAPPRESENTANTE LEGALE automaticamente in base a quanto contenuto
ol et fascicolo  aziendale) occorrera  comung
e confermarne la presa visione con il taptQ [ Vanien |
FIANC UTILIZZC 0 0 Visualizza
Conferma”.
FATTURE ! GIUSTIFICATIVI
INTERVENTI
DATHSPECIFIG]
ALLEGATI
RIERPILCGHI
ANONMALIE

|| Aggiorna da Fascicolo ||

| Ritorna

Si consiglia di prendere visione dei quadri caricatiutomatico
dal fascicolo aziendale per verificarne la cormgte tenendc
conto che qualora si riscontrassero variazionipgjedare, questg
dovranno essere effettuate nell'applicativéascicolo” dal
soggetto detentore del fascicolo e poi riportatentdrno della
domanda con la funzion@dggiorna da fascicolo”.




Quadro “Dati domanda”

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Dati della domanda:

Humero protocollo
Data protocollo

Tipo domanda

Anno campagna
Annualita’ pagamento
Ente compilatore
Ufficio compilatore
Ente delegato
Domanda sostituita
Domanda rinunciata

Partita IVA:

Nel campo Ente delegatd deve
essere indicata la Struttura del’
Avepa competente per l'istruttor
previsto per la misura/sottomisu
specifica, come riportat
nellAllegato 1 al present
manuale.

Si ricorda inoltre che selezionando
“Avepa’ dal menu a tendina 4
indica la Sede Centrale Avepa

PAGAMENTO SALDI AMMLUIALI

Si dovra selezionar

\U

2013

2

ot

I’ Ufficio Compilatore

CAACOLDIRETTI S.R.L.

L~ . .
tra quelli presenti nej
relativi menu a tendina

Prima di ritornare al quadro generale |di
compilazione, col tastoRitorna”, premere il
tasto ‘Aggiorna” per memorizzare I'ufficig
compilatore selezionato.




Quadro “Anagrafica”

Anagrafica

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Azienda

ID Azienda SOD
Cuaa

Ragione Sociale S

Partita hva

Matura giuridica
Provincia iscrizione CCI2

Codice attivita WA
Humero iscrizione CCIAL

(S | W— | — SN | N ) NS | S— S—

Humero REA Iscritta a sezione speciale

Posizione INPS

Indirizzo

Frazione cap

Comune

Provincia

Stato estero

Telefono Fax | |

Cellulare Email | |
UTE

Denominazione |

Indirizzo |

Frazione CAP (00000 |

Comune |

Provincia

Telefono Fax | |

Cellulare | | Email | |

SAU 12,0200 | SAT 15,8803 |

SAU Montana |0,0000 | SAT Montana [0.0000 |

10

Y

I quadro €& Iin solg
visualizzazione €
riporta i dati presenti ir
fascicolo.

Prima di uscire occorre
confermare la presg
visione premendo i
tasto ‘Conferma”
posto in basso a destral




Quadro “Rappresentante legale”

=121 x|

i ndietrn ~ = - () i | Dl Cerca  [GePreferti  EFMultimedia £4 | By S -

Indirizzo I@ hktp: ffcollaudo, avepa it 7777 DomPSRYWeb ispl AdapkerHT TP

| @

Lista Ricerca domande =Dettaglio Domande =Dettaglio Quadro Rappresentante Legale

Rappresentante Legale

Id Domanda:
Ragione Sociale:
cuan:

Rappresentante Legale

Cognome Home

Codice fiscale

Qualifica

Data di Nascita Sess0

Comune di nascita

Provincia di nascita
Stato estero di nascita

Indirizzo residenza

Frazione CAP

Comune residenza

Provincia residenza
Stato estero residenza

|y

Telefono | : Fax
Cellulare | | Email
Ritoma Prima di ritornare al quadro generale]

compilazione, premere il tast€bnferma”

11

d

Nel caso in cui Il rappresentanle

legale che si vuole inserire non s

presente tra quelli proposti
dall'applicativo, occorrera inserirl

a fascicolo, e successivamer
aggiornare la domanda con
pulsante Aggiorna da fascicolo”

a

te
il



Quadro “Allegati”

In questo quadro dovranno essere indicati|gli

. -

.-‘-"‘:‘1 Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Usdta Help allegati che una volta “CONFERMATA” |4
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA |  RICERCA DOMANDE domanda dovranno essere allegati alla stesga in
Veneto formato pdf.

14-2020 - “ S .- N

Attraverso il stato “NUOVO” si aprira il menu p
[ tendina contenente tutti gli allegati.
Allegati
Id Domanda: (PSR_2014-2020)
Ragione Scciale:
CUAA:
Focus Area: 2B
Risultati della ricerca: 1

Descrizione

pMDA CORRENTE

1 MODULCO DELLA DO
Numero Tipo Al

Note Allegato

I Inserisc

Ritorna |

CARLO CELEG

Allegato

Id Domanda: (PSR_2014-2020]

— - - - _— - =
(o1 [ [T N[ 1027 - SCHEDA ANANZIARIA RIEPILOGATIVA DEGLI INTERVENTI E DELLE RELATIVE SPESE RENDICONTATE

Numero Note

1085 -RELAZIONE SINTETICA CONCLUSIVA SULLE ATTIVITA' SVOLTE E SUGLI INDICAT ORI DI RISULTATO GIA'INDIVIDUATI |
1086 -DICHIARAZIONE DI INDEDUCUBILITA'DELL'LV.A.

1087 -COPIA DEL MATERIALE PROMOZIONALE/ INFORMATIVO PRODOTTQO CON ALLEGATA COPIA DELLA E-MAIL DI AUTORIZ:
1097 -DICHIARAZIONE RILASCIATA DALL'ENTE DI CERTIFICAZIONE ATTESTANTE LINESISTENZA DI INADEMPIENZE E/ OIRR
1261 -RENDICONTAZIONE SPESE DEL PERSONALE UTILIZZATO

1262 -CONSUNTIVO DEI LAVORI DI RIPRISTINO DEL CAPITALE FONDIARIO

1263 -DISEGNI ESECUTIVI LAVORI ESEGUIT!

1264 -COPIA AUTORIZZAZIONI PREVISTE PER LEGGE (AGIBILITA', AUTORIZZAZIONI SANITARIE, ECC.)

1265 -DICHIARAZIONI RELATIVE AD IMPEGNI ED OBBLIGHI PREVISTI DALLA SPECIFICA SOTTOMISURA

1266 -DICHIARAZIONE DI INDENNIZZI RICEVUTI PER LE MEDESIME FINALITA' DA ALTRI ENTI PUBELICI O DOCUMENTAZIONE
1267 -FORMULARIO RIFIUTI PER GLI INTERVENTI CHE PREVEDONO SPESE DI SMALTIMENTO

751 -COPIATITOU DI SPESA

752 -COPIA ESTRATTI CONTO

753 - COPIA GIUSTIFICATIVI DI PAGAMENTO {(ASSEGNI, BONIFICI, RICEVUTE BANCARIE, ECC.)

754 - DOCUMENTAZIONE PREVISTA AL MOMENTO DELLA DOMANDA DI PAGAMENTO A SALDO DALLA SPECIFICA MISURA
99997 - FOTOCOPIA (FRONTE E RETRO) DOCUMENTO DI IDENTITA VALIDO

99998 - ALTRO

99999 - MODULC DELLA DOMANDA CORRENTE

Ragione Sociale:
CUAA:
Focus Area:

- o7 erdEnA FINANZIARIA RIEPILOGATIVA DEGL INTERVENTI E DELLE RELATIVE SPESE RENDICONTATE

Una volta selezionato [lallegato, tra qu

Note Allegato |

presentl, dovranno essere nseriti il numerg di

==

allegati e inseriti in applicativo attraverso ista

“Inserisci”.

12



Quadro “Dati Specifici”

a Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Uscdta Help
P SH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA ‘ RICERCA DOMANDE
Veneto
2014- 2020
. Nel quadro andra inserita
Dati specifici data di inizio operazione
(coincigénte con quando |e
Id Domanda: 3484643 (PSR_2014-2020) inizj&to il Pacchetto Giovani
Ragione Sociale: CORDIOLI MICHELE T :
CUAA: CRDMHL92L021 949C Partita IVA: 04310670239 agdata di fine operazione
Focus Area: 28 (cefhcidente con quando |l
Dat specifici della domanda / ':Ogett.o . del Pacchettp
Giovani si € conclusc
Data inizio operazione i| s
Data fine operazione || H

campi.contrassegnati con il carattere * sono obbligatdT.
e

|
(

Una volta inserite le due date, le steyse
andranno memorizzate attraverso il tapto
“Aggiorna”

13



Quadro “Fatture / Giustificativi”

g Domande PSR  Precaricamento Domande Stampe Uscta Hebp
NSFRIMENTO NUOVA DOMANDA mmwm

REGIONE vi VENETO

NEIERNE 203,52

Lista Fatture / Giustificativi

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Focus Area:

Fatture / Giustificativi
[Cinfo quadro ]

Risultati della ricerca: 0

'Numero Descrizione Data P. IVA | C.F. Importo Totale Inseritoin
Lista Vuota

Agginmal Elimina Aggiungi DRE{;ORD
(===

CARLO CELEGHIN - CAA COLDIRETTIS R.L Agenzia VEneta peri Pagamenti in Agricoltura

ATTENZIONE!M!

Questo quadro non deve essere compilato, ma solsienato attraverso il tasto “Conferma”.




Quadro “Interventi”

¥

-‘5. Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Usdta Help @
PSR \ INSERIMENTO NUOVA DOMANDA | RICERCA DOMANDE ‘g
v - —
:D?ﬂgggn REGIONE 0n VEN
Versione 2.
Interventi
Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA: Partita IVA: 04310670239
Focus Area: P
Interventi
Risultati della ricerca: 1
, o %o Importo
Codice - Descrizione Spesa Contrib. Calcolato
1016 -Insadiamento di giovani in agricoltura 40000.00 100,00 40000.00
40.000,00 40.000,00

Associazione Fatture

Id Domanda:

Ragione Sociale:

CUAA:

Focus Area: 2B

Costo Semplificato Intervento

Risultati della ricerca: 0

S@'ﬁ
Aggiomna Nuova Elimina

(PSR_2014-2020)

15

Partita IVA: 0431

Inseritoin

L Associd Si

In questo quadro andranno
associati gl interventi o
dettagli spesa (se previsy)
alle fatture di pagament
inserite nel quadr
precedente (vedi pag. 13).
Attraverso il quadr
entrera nel
guadro Associazione fattufe
ai dettagli spesa.

Con il tasto Nuova’ si entrera in u
ulteriore quadro




L]

.-‘-":‘; Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Usdia Help
PSH I INSERTMENTO NUOVA DOMANDA RICERCA DOMANDE
E‘g!e‘inefginﬂ REGIONE 0m VENETO

Versione 2.03.42

Nel campo Spesa Giustificatd andra
inserito I'importo del premio40.000,00

Associazione Fatture

Id Domanda: (PSR _2014-2020)
Ragione Sociale:

CUAA:

Focus Area: 2B

Inserimento costo semplificato

b
‘3

Tale importo andra successivamepte
confermato con il tastoAssocid.

16



Quadro “Anomalie”

L]
.-'l'-_:h Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Usdta Help
PSH INSERIMENTO NUOVA DOMANDA | RICERCA DOMANDE
Aenets
Versione 203.42
Anomalie
Id Domanda: 3484643 (PSR_2014-2020)
Ragione Sociale: CORDIOLI MICHELE
CUAA: CRDMHLS92L021949C Partita IVA: 04310670239
Focus Area: 2B
Risultati della ricerca: 0
Codice Descrizione o Esito Effetto Risolvibile
Risoluzione
Lista Vuota
Ritorna
CARLO CELEGHIN - CAA COLBIRETTISRL Agenzia VEneta peri PagAmenti in Agricoltura

J7

In questo quadro andra verificato se sono presitie anomalie. Nel caso siano presenti doviéneere,
risolte, Se invece non ci sono anomalie il quadrtbgpessere visionato attraverso il tastofiferma”.

17



Quadro “Riepiloghi”

L]
"'.:2“ Domande PSR Precaricamento Domande Stampe Usdta Help
PSH INS ERIMENTO NUOVA DOMANDA | RICERCA DOMANDE
E‘C‘I"IB-:‘- %‘E‘?D FEASRK
Versione 203 4;
Riepiloghi
Id Domanda: 3484643 (PSR_2014-2020)
Ragione Sociale: CORDIOLI MICHELE
CUAA: CRDMHL92L021.949C Partita IVA: 04310670239
Focus Area: 2B
Risultati della ricerca: 7
Descrizione Valore

SPESA AMMESSA 40 000,00
IMPORT O AMMESSO 40 000,00
IMPORT O TOTALE FATTURE 0.00
IMPORT O TOTALE PAGAT O 0.00
IMPORT O TOTALE RENDICONTATO 0.00
PERCENTUALE RENDICONTAT O SU AMMESSO null
DATA ULTIMA VALIDAZIONE DEL FASCICOLO: 29/03/2017
(=)

In questo quadro andra verificato quanto riport&®i dati non sono corretti dovra essere insér#nto nel
guadro “interventi” come su specificato. |l quagira essere visionato attraverso il tagtoriferma’.

18



Presentazione della domanda di saldo

Una volta compilati e confermati tutti i quadri, il compilatore deve premere il tasto [ ceneeli= | 1 sistema attivera una
serie di controlli basilari sulla domanda di aiuto. Qualora un controllo non venga superato positivamente, il sistema
evidenziera, nel quadro ANOMALIE, una specifica anomalia.

N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:
Descrizione Quadro Compilato Visionato

DATI DOMANDA 5 3
ANAGRAFICA 5 3
RAPPRESENTANTE LEGALE s s
MODALITA PAGAMENTO s s
CONDUZIOME TERRENI 5 s
PIANG UTILIZZO N s
ALLEVAMENTI N 5
CAPI ALLEVATI 5 s
FABBRICAT! AZIENDAL N s
INTERVENTI 5 s
DATI SPECIFICI s s
PRICRITA' s 3
DICHIARAZIONI 5 s
ALLEGATI s s
ALTRI DATI s 5
RIEPILOGHI s s
ANDMALIE N s [ viusizzs |
FIRMATARIO 5 s Modifica |
[ e I scicol

Riter

19



Fase CONFERMA DOMANDA
Accertato che la domanda sia stata compilata correttamente e che non siano accese anomalie che bloccano la presentazione della

domanda di aiuto, l'operatore deve premere il tasto per confermare la domanda di aiuto e proseguire con la fase di
rotocollazione.

T ——

ALLEGATI

ALTRI DATI

RIEFILOGHI

ANOMALIE

Protocolio: gl Data presentazione:
N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:
Descririone Quadro Compilato Visionato
DAT| DOMANDA s s
ANAGRAFICA = s
RAPPRESENTANTE LEGALE 5 s
MODALITA PAGAMENTC s 3
CONDUZIONE TERRENI s 5
PIANG UTILIZZO N 5
ALLEVAMENTI N s
CAFI ALLEVATI s s
FABBRICATI AZIENDALI s s
INTERVENTI 5 =
DATI SPECIFICI 5 s
PRICRITA s 5
DICHIARAZIGNI s 5
s s
5 s
s s
s s
s s

FIRMATARIO

[ Eiimina_|[ Aagiomads Fasdicale | [ Contalla [ Gonferma || «
[ ritoma

Fig. 2

Una volta confermata la domanda, il sistema evidenziera il messaggio “La domanda é stata CONFERMATA. Completarla con gli allegati
richiesti per procedere alla presentazione (richiesta di protocollazione)” che attesta che la domanda di aiuto e cambiata di stato passando
dallo stato “IN COMPILAZIONE” allo stato “CONFERMATA” (v. fig. 2, 3 e 4). Inoltre il sistema evidenzia con colore verde la riga
corrispondente al quadro ALLEGATI: una volta che la domanda €& passata nello stato di CONFERMATA, l'utente deve allegare
digitalmente, tramite I'apposita funzione di UPLOAD presente nel quadro ALLEGATI, i documenti da allegare alla domanda di aiuto. Se
non vengono allegati digitalmente i documenti, non si_potra procedere con la protocollazione della dom anda e pertanto la

domanda non potra essere accolta.
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Criteri di ricerca
Ricerca Domande

Mizura: Tl ] Sotiomisura:

Azions; Softoazions:

Cuaa: Bando:

Uticia: I = Tipo domanida:

Ragione socile: | Partita hvas

Id Domanda: [ Stato Domanda:
[ = Eara =

(*15% ne fitre MISURA varenng inseritl | viion SALACTACZIANT non vEMENNG presi = CopeanOng

Rinultatl defla ricerca: 3

715-: DGR N. 1203 DEL 26072018

g ey gy

d Domanda  Misura  Bando Cusa Partita Iva Ragione Sociale
1208737 oSt Tis
1308728 s TS
220874 [T T R T

B

g['s]
il

g
¥

Fig. 4
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Fase UPLOAD ALLEGATI
Per effettuare 'TUPLOAD degli allegati, premere il tasto posto in corrispondenza del quadro ALLEGATI (v. fig. 5).

Dati della Domanda

Cuaa: 1 Partita iva:
Raglone sociale:
UTE: hune:
Misura:
Bando: DGR N 60T OEL 17052010

Protocolio: Data presentazione:

MN.ro dormanda reperimento dati di precompiiazione: Passo reperimento dati di precompilazione:

@
G

E
‘
|
S

| Visuslizzs

DATI GOMANDA
ANAGRAFICA
RAPPRESENTANTE LEGALE
MODALITA' PAGAMENTO
CONDUZIONE TERRENI
PIANG UTILIZZD
ALLEVAMENTI

CAPT ALLEVATI
FABBRICATI AZIENDALL
INTERVENTI

DATI SPECIFICI

[ Vit |
e

| Visusiizzs |
Viaualizza |

Visuslizzs

PRICRITA
DICHIARADIONI

W oW owmE 0L X O nm 0 0 n
W we 0w w9 B

ANOMALIE 8 5

FIRMATARIO s s Visualizzs |

La domanda & stata CONFERMATA. Completaria con gli allegati richiest per proceders alla presentazione (richiesta di
protocollazione)

Ritorna

Anruils Demanas I

Siampe |

Per firmare Ia domanda digitalmente

1. Premere sul tasto “Stampa”

2 Scaricare il file tramite opzione “sakva file”

ATTENZIONE | Mon utilizzare |3 funziong $alva con nome di Acrobal Reader. Questa operazione cambia il conlenuto del file € o rende diverso dall'originale
3 Firmare digitalmente il file pdf scaricato

4 Allegare |l file firmalo digitalmente allintemo del quadro “Allegali”

Fig. 5
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Una volta entrati nel quadro ALLEGATI, verranno visualizzati gli allegati che sono stati inseriti in fase di compilazione.

Elenco degli allegati
Id Domanda: (PSR_2014-2020)
Ragione Sociale:
CUAA: Partita IVA:
Nome del file Obbligatorio Allega Valido Scarica
MODULO DELLA DOMANDA CORRENTE
FOTOCOPIA (FRONTE E RETRO) DOCUMENTO DI IDENTITA VALIDO RAPPR.LEG. ROCCA GIULIO RCCGLIE4L19G224W
S
m - -
PREVENTIVI
-
] - -
Fig. 6

In corrispondenza di ogni tipologia di allegato, € presente
v il tasto che permettera I'inserimento del documento digitale in domanda;

Rt
v il tasto che permette in questa fase di eliminare un documento erroneamente inserito ( fa eccezione il documento “Modulo
della domanda corrente” che e un documento obbligatorio e pertanto non e possibile la sua eliminazione).

Inoltre, qualora necessario, il sistema permette ancora I'inserimento di nuovi allegati tramite la funzione .

Come effettuare 'UPLOAD

Premere il tasto in corrispondenza del documento che si vuole allegare alla domanda di aiuto. Apparira quindi la videata di

fig. 7. Premere quindi il tasto , evidenziato in fig. 7, per andare a recuperare nel proprio personal computer il file del documento
Apri

che si intende allegare. Una volta selezionato il file di proprio interesse premere il tasto
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Allegato

Id Domanda:
Ragione Sociale:
CUAA:

Documento allegato:
Nome file allegato:

Hote:

Allega nuovo file :

(PSR 2014-2020)

MODULO DELLA DOMANDA CORRENTE

Partita IVA

{ | Sfegia..

E consentito I'upload solo per i file con e seguenti estensioni: pdf , pTm,

xls, xlsx | doc, doox

Domande PSR Precaricamento Domande
INSERIMENTO NUOVA DOMANDA

Stampe
RICERCA DOMANDE

re

Uscita Help
ANNULLAMENTO DOMANDE

 Preferit
B Desktop
4 Download

15l Risorse recenti

Bl Desktop
4l Raccolte

-| Documenti
Immagini

@' Musica
E Video
R

Computer
i System (C:)

| Lltima modifica | Tipo

Domand.

4

Adobe Acroba

Mome file: | StampaDomanda_3199004. pdf

i
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Quindi premere il tasto evidenziato in fig. 9. Il sistema ritornera nella schermata generale del quadro ALLEGATI (fig. 10) nel quale il
sistema riporta i riferimenti dell’allegato digitale. Ripetere le operazioni sopradescritte per tutti i documenti che si intende allegare alla

domanda di aiuto.
Affinché l'attivita di UPLOAD degli allegati abbia esito positivo, si raccomanda di:

v' non salvare nel proprio personal computer i file che verranno allegati alla domanda informatizzata con nomi che prevedono
l'utilizzo di caratteri speciali (es. il file contenente la scansione del documento di identita non andra salvato con il nome “Scansione
documento d’identitd” ma con il nome “Scansione documento d’identita’ ).
| caratteri che non dovranno essere utilizzati per denominare i file oggetto di UPLOAD sono i seguenti: ' (carattere apice),
“(carattere doppio apice), ° (carattere del grado), & (carattere e commerciale), < (carattere minore), > (carattere maggiore) e tutte

le lettere accentate;
v’ ai fini della sola attivita di UPLOAD, di salvare i file da allegare nel desktop del proprio PC in quanto non deve essere troppo lungo

il percorso seguito per andare a recuperare il file oggetto di UPLOAD.

Allegato

Id Domanda: (PSR_2014-2020)

Ragione Sociale:

CUAA: Partita IVA
Documento allegato: MODULO DELLA DOMANDA CORRENTE

Nome file allegato: = |

Note: = |

Allega nuovo file : [causersigiovanna. berlose\Desktop|Stampabomands_3199004.pf || Sfogia... |

E consentito I'upload solo per i file con le seguenti estensioni: pdf , pTm | odf , jpg . gif , tiff, xls, xlsx, doc, dos

Indietro

Fig. 9
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Elenco degli allegati

Id Domanda: [PSR_2014-2020)
Ragione Sociale:
CUAA: Partita IVA:
HNome del file ‘Obbligatorio Allega Valido Scarica

MODULC DELLA DOMANDA CORRENTE
FOTOCOPIA (FRONTE E RETRO) DOCUMENTO DI IDENTITA VALIDO RAPPR.LEG. ROCCA GIULIO RCCGLIGAL19G224W

i R
PREVENTIVI

m ' - Upload file

Fig. 10

Si precisa quanto segue. Il documento “modulo della domanda corrente” corrisponde alla stampa della domanda di aiuto prodotta da

PSR. Per generare la stampa della domanda, l'utente deve premere la funzione presente nel quadro generale di domanda (fig.
93). Il sistema generera un fil in formato .pdf che potra essere salvato nel proprio personale computer e stampato.
Al fine del buon esito della presentazione e ricevibilita dell’istanza PSR, I'utente deve:

v qualora il soggetto intestatario della domanda non sia in possesso della firma digitale, allegare, alla domanda informatizzata, la
scansione della domanda firmata dal richiedente e la copia del documento di identita dello stesso ai fini dei controlli di ricevibilita
da parte dellAgenzia;

v/ qualora il soggetto intestatario della domanda sia in possesso della firma digitale, allegare il file in formato *.p7m* che
comprendera la domanda firmata digitalmente e il certificato attestante la validita della firma.

Dovra essere allegata alla domanda il file di domanda generato dopo aver effettuato la conferma della domanda informatica.

27



Protocollo: del Data presentazione:

N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:

Descrizione Quadro Compilato Visionato
DATI DOMANDA s s
ANAGRAFICA s s
RAPPRESENTANTE LEGALE s s [ e
MODALITA PAGAMENTG s 3
CONDUZIONE TERRENI s s
PIANO UTILIZZO N s
ALLEVAMENTI N s
CAPL ALLEVATI s s
FABERICAT! AZIENDALI s s
INTERVENTI s s
DATI SPECIFICI s s [ Alegs |
PRICRITA' s 3
DICHIARAZION] 5 -3
| | |
ALTRI DATI
RIEFILOGHI
ANOMALIE
FIRMATARIO

La domanda & stata CONFERMATA. Completarla con gli allegati richiesti per procedere alla presentazione (richiesta di
protocollazione)

| Ritoms

Fig. 11

Attivita INVIO AL PROTOCOLLO

Una volta inseriti tutti gli allegati, nel quadro generale di domanda comparira il tasto “INVIA AL PROTOCOLLO” che l'utente dovra
premere affinché la domanda di aiuto venga protocollata.

Una volta inviata al protocollo, il sistema evidenziera il messaggio “A seguito della protocollazione i riferimenti saranno visualizzati nel
guadro "Dati Domanda". La domanda passera dallo stato PRESENTATA a PROTOCOLLATA dopo alcuni minuti avere effettuato
'operazione “INVIA AL PROTOCOLLO".
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N.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:

Descrizione Quadro Compilato Visionata
DATI DOMANDA s s
ANAGRAFICA s s
RAPPRESENTANTE LEGALE 5 5
MODALITA' PAGAMENTO = 5
CONDUZIONE TERRENI s 5
PIAND UTILIZZD H £
ALLEVAMENT] ] s
CAFI ALLEVATI s 5
FABBRICAT| AZIENDALI s s
INTERVENTI s s
DATI SPECIFICI 5 5
PRICRITA! = 5
DICHIARAZIONI s 5
e e
ALTRI DATI s s
RIEFILOGHI s 5
ANOMALIE s s
FIRMATARIO s s

INVIA AL PROTOCOLLD

Fig. 12
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Protocollo: del Data presentazione: 03022018
H.ro domanda reperimento dati di precompilazione: Passo reperimento dati di precompilazione:

Descrizione Quadro Compilato Visionato
DAT| DOMANDA s s
ANAGRAFICA s s
RAFPRESENTANTE LEGALE s s
MODALITA' PAGAMENTO s s
CONDUZIONE TERRENI s s
PIANG UTILIZZO n s
ALLEVAMENT! H E
CAPI ALLEVATI 5 8
FABBRIGAT] AZIENDALI s 8
INTERVENTI 5 ]
DATI SPECIFICI s 3
PRICRITA' s 5
DICHIARAZIONI = &
e A B —
ALTRI DATI g 5
RIEPILOGHI 5 8
ANOMALIE s 8
FIRMATARIC 5 3

A seguito della protocollazione i riferimenti saranno visualizzati nel quadro "Dati Domanda’

Fig. 13

Una volta che la domanda é transitata nello stato PROTOCOLLATA, l'utente puo prendere visione dei dati del protocollo accendendo al
guadro “Dati domanda” della domanda informatica (v. fig. 14).

Dati della domanda

Id Domanda: (PSR _2014-2020)
Ragione Sociale:
CUAA: Partita IVA:

Dati della domanda:

Numero protocollo 215

Data protocollo 03/02/2016

Tipo domanda DOMANDA DI AIUTO

Anno campagna 2016

Annualita’ pagamento

Ente compilatore CAA COLDIRETTISR.L.

Ufficio compilatore 36 - 103VET

Ente delegato SPORTELLO UMICO DI VENEZIA
Domanda sostituita

Domanda rinunciata

Fig. 14
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